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Versamento del
contributo aziendale
per le "Politiche Attive™

Guida operativa




Il percorso

Tre sezioni principali guideranno l'utente attraverso l'intero processo, dall'accesso al portale fino

alla verifica del pagamento.

1. Accesso

Login al portale e
individuazione della
sezione corretta.
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2. \ersamento

Esecuzione delle tre operazioni
necessarie: dichiarazione, upload
del flusso UNIEMENS (ex DM10) e

richiesta dati per il bonifico.

3. Verifica

Come completare il pagamento

e monitorare lo stato del
versamento.
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1. Accesso




Accedere
all'Area Riservata

Utilizzare le proprie credenziali per
accedere al portale Politiche Attive.

 Link al portale:
nttps://politicheattive.fondirigenti.it

» Username: Il proprio Codice Posizione
(es. AB123CD), ricevuto nella mail di
primo accesso.

» Password:La password scelta al
primo accesso.
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AREA RISERVATA

Benvenuto, accedi alla tua area riservata se hai gia le credenziali.

Password

Informativa sul trattamento dei dati personali = Referenti aziendali per la riscossione della quota destinata all

politiche attive ai sensi dell'art. 13 - Regolamento Generale UE sulla protezione dei dati 1
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Individuare la sezione
"Versamento quote”

Dalla Homepage, utilizzare il menu
laterale per navigare alla sezione
dedicata al versamento.
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2. Versamento



Le fasi operative
del versamento

Selezione operazione

Selezionare I'anno di competenza (es.
ANNO 2025) e procedere cliccando sui periodo versamento quota
pulsanti in ordine numerico, per:

ANNO 2025 (ATTUALE) Vv

Numero dirigenti dichiarati 3 (aggiornato il 20/11/2025)

Dichiarazione dirigenti per il periodo di
competenza

1 - Dichiarazione dirigenti

* inserire o modificare il numero di
dirigentsi

Invio dell'attestazione di denuncia
contributiva relativa all'ULTIMO DM10

DISPONIBILE da parte dell'INPS

2 - Invia attestazione ex INPS DM10

e caricare attestazione INPS

Funzionalita di pagamento/conguaglio

3 - Pagamento/Conguaglio quote quote

T
AT
AT

» generare | dati necessari al bonifico
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1: Dichiarare il
numero dei dirigenti

Dichiarazione Dirigenti per il periodo di competenza ANNO 2025

Numero di dingenti in forza nell'ULTIMO DM10 DISPONIBILE dell'anno di competenza, in conformitd a

. n Dinigenti dichlarati 3 quanto dichiarato nella denuncia retributiva mensile INPS (Attestazione ex INPS DM10) dello stesso
. UlICCare sul puilsante - periodo di competenza ANNO 2025

Quota dovuta per ogni dingente 100,00€ Quota dovuta per ogni singolo dirigente dichiarato nel periodo di competenza ANNO 2025

n n n n n n "
D I Ch I a raZI O n e d I rl g e n tl Totale dovuto 300,00€ Quota dovuta calcolato in base al 'Dirigenti Dichiarati’ e alla 'Quota dovuta per ogni dirigente’
| ]

dl Dichiarazione Dirigenti, utilizzare Il 'Codice Autorizzazione dell'Attestazione della denuncia contributiva INPS (ex DM10)' per l'invio della relativa attestazione attraverso la funzione

2. Nella schermata successiva,
cliccare su "Modifica numero prpre————
dirigenti”.

Dichiarazione del numero dei dirigenti per il periodo di competenza ANNO 2025 X

3. Inserire il numero di dirigenti in
forza nell'ultimo Flusso conformits 3 quanto Gichitato nels denuncia reibutva mensle INPS (Atestazions ex INPS DWI0) dell
UN IEMENS (eX DM 1 O) stesso periodo di competenza ANNO 2025

. e ' . Dirigenti dichiarati
disponibile dell'anno di

competenza.

4. Cliccare su "Salva" per confermare.
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] |
2: Caricare |'attestazione INPS
|
| (jﬁ VERSAMENTO QUOTE > ATTESTAZIONE EX INPS DM10
Se i dirigenti dichiarati non sono cormetti annullare |'Attestarione della denuncia contributiva INFS (ex DM10) caricata cliccando su annulla Attestazions della denuncia contributiva INPS [(ex DM10) caricata
Flusso UNIEMENS (ex DM10) (i
dirvgents dachiafati - 3 (epgiornato d 20/
- - i

1. Tornare alla pagina "Versamento quote” Lo e
e cliccare sul pulsante "2 - Invia
attestazione INPS - Flusso
UNIEMENS (ex DM10)".

ﬁuove modalita di denuncia contributiva virtuale \

2. Leggere l'informativa sulla nuova I R

modalita di denuncia virtuale e cliccare -
"OK". o .‘5 2 e e e s

Attenzione! Prima di procedere,

controllare che il numero dei pe | paiod precedent 2007-

dirigenti dichiarati sia —
& corretto. Una volta inviata R

'attestazione, non sara piu

possibile modificare il numero.
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3: Selezionare e inviare il file

(Tl VERSAMENTO QUOTE > ATTESTAZIONE EX INPS DM10 h

Attestazione INPS - Flusso E

UNIEMENS (ex DM10)

1. Cliccare su'+ Scegli File' per selezionare :
il documento dal proprio computer.

2. Verificare che il nome del file appaia a
schermo. ;
3. Cliccare su'lnvia'in basso a destra per R -
completare l'upload. | o=
4. Nel pop-up di conferma, cliccare 'Si'. RETIS RN
¢ )
Specifiche Tecniche | conterma -
m 10°.
* Formato file: Solo PDF A e A
* Dimensione massima: 5MB i ] x no
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3: Richiedere | dati per
Il bonifico bancario

1. Il sistema riporta alla pagina

‘versamento quote'. Un messaggio conferma

l'acquisizione dell’ Attestazione INPS -
Flusso UNIEMENS (ex DM10).

2. Cliccare sul pulsante '3 -
Pagamento/Conguaglio quote’.

3. Verificare la correttezza deidati
riepilogativi (Periodo, Dirigenti, Importo
Dovuto).

4. Cliccare su 'Richiedi dati per bonifico bancario’.

5. Nel pop-up diconferma finale, cliccare su
‘Conferma’.

Guida versamento contributo «Politiche attive»

p—
Dot wfoorw D gl g 0 periode 3 competes s b
n B ] et
e—
R
T A 5 =

I'y-"1]
Lat O i ule
N T-H e lE: 0 -dGal
Conferma Richiesta
Ci nisuita che i numero ded dingenti da e dichearato e 3
UINa vosla Qengralo documento con i dati del bonifico bancan non sara pill possibie modficare Il numer del dir Qe QiChiarat 4
Brapr 7

F fondirigenti



Procedura completata: Scarica i dettagli

per il pagamento

La schermata finale mostra I'anteprima
del documento con tutti i dati necessari
per effettuare il pagamento tramite
bonifico bancario.

Codice IBAN del Creditore

Intestatario del conto
Importo totale da versara
Causale del bonifico

Azione: Cliccare su '‘Download PDF’
per salvare una copia del documento.
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3. Verifica



Cosa fare ora e come verificare lo stato

1:Eseguire il Bonifico

Utilizzando | dati del PDF appena
scaricato, procedere al pagamento

tramite il proprio istituto di credito. EEEEEED . i | b

I Importante: Riportare correttamente lg ===
causale indicata per evitare problemi di
riconciliazione.

[ RICHIESTE VERSAMENTO

STATO VERSAMENTI

2: Attendere e Verificare

Attendere qualche giorno per la
ricezione e riconciliazione del

versamento da parte di Fondirigenti.

Monitorare lo stato nelle sezioni del
menu laterale:
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Canali di supporto
per chiarimenti e assistenza

tecnica

Per qualsiasi chiarimento o necessita di supporto
durante il processo di versamento, € disponibile un
servizio di assistenza dedicato per risolvere eventuall

problematiche.

assistenza.politicheattive@fondirigenti.it

06 45235306




Grazie!
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